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Agenda erstellen und einrichten

Bitte sorgfaltig lesen

Wenn ein neuer Praktiker/Hygieniker anfangt, sollten Sie auf keinen Fall einen bestehenden
Terminkalender verwenden! Bitte legen Sie einen neuen Terminkalender an. Sie kdnnen uns kontaktieren,
wenn Termine von einem Terminkalender in einen anderen Ubertragen werden muassen.

1. Erstellen eines Kalenders

Bevor Sie einen Terminkalender erstellen kbnnen, missen Sie den Praktiker/Hygieniker anlegen (siehe Handbuch
Neuer Praktiker/Hygieniker).

Um den Terminkalender zu erstellen, gehen Sie in das MenU Ablage - Programmkonfiguration - Agenda.

Terminbiict Filter Grinde Opti D

hei bild Aaend
q Zun

Klicken Sie auf Hinzuflgen, um einen neuen Terminplan zu
erstellen. Das untenstehende Fenster wird gedffnet, in dem
Sie den Terminplan einrichten ké&nnen.

J D2 Zahnarzt
+ [DH Dentalhygienikerin
S |JF Feiertage
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2. Agenda Konfiguration

KL 10 Waihlen Sie den Terminkalender in der Liste aus und klicken Sie dann mit
T |W|M|zannar Zahnarzt Konfigurieren... der rechten Maustaste auf Konfigurieren. Die Konfiguration ist auch Uber
11 10:45 [10:45 das Modul Agenda in der Konfiguration verfligbar.

Grunddaten Tab

Terminbuch Abkurzung
abkiirzung [0Z | (@ Aktives Buch Intern Kalenderabkirzung, maximal 4 Zeichen
Mame [Zahnarzt Aktives Buch
- Schaltet den Kalender ein oder aus
Behandler
Standardgrund [Verschiedene ¥ Name ) .
Stndenrscter (TTRBISTIREAE 3 Name, der im Terminkalender und auf dem Ausdruck des
Linadenrasier armaler Siundenrasier * Termins angezeigt erd
Plarung venwenden [JF Eﬂ
Behandler
lile Auswahl des Praktikers definiert in der Praktikerkonfiguration
Standardgrund
Auswahl des Standardmusters flr Termine
Stundenraster

Ermoglicht es, den Kalender in Zeitabschnitte zu unterteilen

Planung verwepden
Ermoglicht die Ubernahme eines bestehenden Zeitplans (z.B.: DFér -> Feiertage)
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Rappel de RDY

Planung des SMS-Yerzandes | SM5

1

SMS-sbzender

Planung des EmailYersandes

Absender-Emailadresse

Automatische Erinnerunagsfrist [ Selon patient

Die nicht erinnerte RDV sofort bestitigen

Automatische Erinnerungsfrist
Ermoglicht Thnen, eine andere Zeit fur den Versand per Kalender festzulegen, als die, die in der Einstellung fur
allgemeine Erinnerungen definiert ist.

Farben

Teminbuch [30 ZECHANTILLON Emil | [l

Zu best, Temnin [BTELS0 ZECHANTILLON] Il

T ermin zu bestatigen |©3EI' ZECHANTILLON Emi| |i

Notfall [U30 ZECHANTILLON Emil [l

Patient erschisnen 130 2ECHANTICEOMN Emil | [

Patient gesetet [=30 ZECHANTILLON Emil] [

TerminVerssumt [0 ZECHANTILLON Emi [l

Rdv unschart [30' ZECHAMTILLON Eril | [l

Planung unzcharf

-

Dad resse-Erscheinungshild verwenden

Mur am gleichen Tag

[C) Farbe des verantw. Behandler verwenden

Testes pour les modéles de carte et de rappel de RDY

W achricht

HjEninl IniEinin

JuE

Tewe1 |

Tente 2 |

Texte 3 |

Tewts 4 |

Planung Tab

DZ Zahnarzt

Grunddaten Planung

Flanung

Tage Jede Uknzeiten
01.01.2016 31122026 | amupr- |1 sem 8:00,12:00,13:00,1800

Armerkung

() Alle Planungen zeigen + Eine vorhandene Planung kopier.

Ferientag erzeugen

Abbrechen
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Planung des SMS-Versandes
Ermoglicht die Auswahl von SMS- oder E-Mail-Versand

SMS-Absender
Absender der SMS

Planung des Email-Versandes
Ermoglicht die Auswahl von SMS- oder E-Mail-Versand

Absender-Emailadresse
Ermoglicht es lhnen, eine andere Absenderadresse pro
Kalender als die Hauptsendeadresse festzulegen.

Farben

In diesem Block ké&nnen Sie die Farben nach Art des Termins
sowie die Audio-Benachrichtigungen (im internen
Nachrichtensystem eingerichtet) festlegen.

Texte fur Vorlagen...
Der Text fur den Ausdruck von Terminen und SMS kann in
diesem Block festgelegt werden.

Auf dieser Tab konnen Sie die Arbeits- oder Urlaubstage/-
stunden festlegen.

Es ist auch moglich, einen bestehenden Plan zu kopieren und
die Feiertage zu generieren

Eine vorhandene Planung kopier... Ferientag erzeugen

Mit " istes ma&glich, einen neuen Arbeits-/Freizeitbereich
hinzuzuftgen.
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Top © Anwesenheit () Abwesenheit um _eine Stunde hinzufigen zu kdénnen, missen Sie in die
ab [00000 ] 00.00.00 zweite Stunde gehen, von 24.00 agf z.B. 8:00 andern und
gis [FOE000 | 000000 dann Tab dricken, um eine Stunde hinzuzuftgen.
Jede ’_1 ‘Woche(n)
Anmerkung |
Tage Uhrzeiten Fiter Achten Sie darauf, wenn es mehrere Tages-/Zeitbereiche gibt.
Sonntag [ oo pamE— . Es wird der aktuellste verwendet. Es ist mdglich, eine
Mantag [ &0 PEwR—— : Information in das Bemerkungsfeld einzutragen, das in der
Dienstag 1200 e - Liste der Dienstpléne erscheint.
Mittwoch [ 1300
Donnerstag 7@ [Rdv m.ﬁglic:h] H
Freitag ’w [Off-Zeitplan) 2
Samstag

~  Rdv maglich

Rdv verboten

Pause Die Filterliste kann in den allgemeinen Einstellungen des Kalenders geandert werden.
Ferien

Feiert Off-Zeitplan: Ermdglicht es |hnen trotzdem, Termine in diesem Zeitfenster zu
Eiertag vereinbaren.

Off-Zeitplan
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