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Terminverwaltung

1. Termin eingeben

Mi, 12. Jul. Do, 13. Jul.
Helena Helena

:;f:: :::: : Wahlen Sie das Datum und die Startzeit oder das Zeitfenster fur den Termin aus.
07:30 07:30 0 ) )
07:45 07:45 o Das untenstehende Fenster wird angezeigt.
08:00 08:00 0
08:15 08:15 0 o g, 13, Juli 2023 Helena
08:30 08:30 0 -
08:45 08:45 0 - 97 @ "? = ®
09:00 09:00 0 N./Name/Geb [ |4
09:15 09:15 1] Grnd [ [
09:30 09:30 0 Uhizet und Daver [0345 | WEMn [ Notfall () Zu bestitigen
09:45 09:45 0 ADV-Eninnerung | SMS Email Tel, Brief
10:00 10:00 1 [Nicht emwiinschi)
10:15 10:15 1 Erstelt duch 552 | Motz |
10:30 10:30 1
10:45 10:45 1 —
11:00 11:00 1 110 o rechen

Es ist moglich, den Patienten nach Namen oder Aktennummer auszuwéahlen, indem Sie die Information in das
Suchfeld eingeben.

Wenn Sie den Patienten ausgewdhlt haben, missen Sie den Grund fur den Termin mithilfe des Dropdown-MenUs
auswahlen. Es gibt mehrere Optionen flr die Erinnerung an den Termin (SMS, E-Mail, Tel., Brief), es ist auch moglich,
das Kastchen dringend anzukreuzen, damit der Termin im Kalender rot angezeigt wird.

Um den Termin zu bestatigen, muss man seine Initialen eingeben, ein freies Feld steht zur Verfligung, um eine Notiz
einzufugen.

L= A

Termin Geschichte Wenn Sie auf den Pfeil neben dem Drucker klicken, wird ein Dropdown-MenU mit den
verschiedenen Dokumenten angezeigt, die fur den Ausdruck des Termins zur

Verflgung stehen.

Terminkarte B

Terminkarte QL

]~ g

Drucken...

Wenn die Patientenakte noch nicht existiert, kdnnen Sie ein neuer Patient mit der Schaltflache +

Neue Adresse

Vomame
Geb -Datum 00,00 0000
Bezeichnung

INP] 14 o=
Advesse Venakungsdaten
Kategoie Nouveau patiert Guppe DG
Anrede | v Spiache OD @F O
Meme [ Agends- N

() Aus der Agenda-Statistik ausgeschlossen

Kommuni ation

Spache B

DentaGest SA Av. des Baumettes 11

Emplnges 18 SMS-Versand erlaubt
18 Email-Versand erlaubt [ Keine Werbung
Strasse [ ] eraubt [T) Keinen Web-Temin
PostiachZusatz [ RDV immer erinnem
L) Osms  OEmail  (JTel.  (JBrief
Brisfanreds v
Abbrechen [3

1020 Renens

ACHTUNG: Bei Verwendung dieser Option wird es notwendig
sein, der neue Patient in einen Patienten umzuwandeln. (Siehe
Leitfaden Neuer Patient)
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2. Termin bearbeiten

Um einen Termin zu bearbeiten, wahle ihn aus, klicke rechts und bearbeite ihn.

08:00 08:00 08:00
08:15 08:15 08:15
08:30 08:30 08:30
08:45 08:45 08:45
09:00 ZE -
Toa1s I Bearbeiten I
0930 Bestatigen Das untenstehende Fenster wird angezeigt. Sie kédnnen das Muster,
__|ogss Patient erschienen _ die Farbe, die Dauer und den Typ der Erinnerung andern.
10:00 Patient setzen
10:15 Curch Pati ; Mittwoch, 12. Juli 2023 Helena
10:30 urch Patient annulliert... ZECHANTILLON Emil - — Kein Recal ..
—_|1045 Termin versaumt... L L 2o = = tntenn O[O ?< S: ®
11:00 Durch Praxis geloschterschoben... Ctrl+V Patert. PECHANTILLON Erd
11:15 Grund | v [
11:30 Pat.-Info Uhvzeitund Daver 0300 | ﬁ@”h [ Notfall () Zu bestatigen
148 Patient anzeigen 4 RDV-Erinnerung | SMS Emai Tel Brief
12:00 o immes)
1245 Terminliste...
Erstelt 120723 [S52 .
12:30
12:45 : -
= [ Druckeln I H . =g Abbrechen oK

Sie mussen nach jeder Anderung visieren, die Anderungshistorie erscheint unten im Fenster.

3. Einen Termin verschieben

08:45 | 08:45 | 08:45 |
09:00 ZECHANTILLON] 09:00 [ 09:00 |
0915 Bearbeiten . . . L. T .
09:30 Beststigen Mit einem Rechtsklick auf den Termin ist es auch moglich, ihn zu
09:45 ) ‘ verschieben.
Patient erschienen
10:00
10-15 Patient setzen
10:30 Durch Patient annulliert...

—% Termin versaumt... Nach dem Visieren mussen Sie ein neues Datum und eine neue
11’15 I Durch Praxis gelaschterschoben... Ctrl+V I Uhrzeit wahlen und dann einen Rechtsklick machen, um den
11:30 abgesagten Termin einzuflgen.

Pat.-Info
11:45

“T1z2:00 Patient anzeigen
1215 Terminliste.. 0945 09:45 | |
12:30 g 10:00 Sl
12:45 | .

T30 Drucken 10-15 I ZECHANTILLOMN Emil 15
1718 13248 13145 1 l D 30 T ] 1 SI

ermin
10:45
11:00 Termin 30'
11:15 Termin 45
11:30 Termin 60'
11:45 ; ,
B B —— Termin 75
12:00
Termi i
12:15 ermin 50
o | I [ |
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4. Termin absagen
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09:45 |0g:45 | | |
10:00 ZECHANTILLON' 10:00 |
7015 Bearbeiten
10:30 Bestatigen
—% Es gibt zwei Grinde fur eine Absage, entweder durch den Patienten
1:15 ent se oder durch die Praxis.
11:30 : : Beide Optionen sind verflgbar, wenn Sie mit der rechten Maustaste
I Durch Patient annulliert... I . .
1145 - auf den Termin klicken.
] 12:00 Termin versdumt...
1245 I Durch Praxis geloschterschoben.., Ctrl+V I
12:30
12:45 Pat.-Info
“T13:00 Patient anzeigen
13:15 Terminliste...
1330 PO
13:45
14:00 Drucken
14:15 | 14:15 [
5. Status des Patienten
I1'I'15 |1'I'15 |1'I'15
-%:ZEGHANT';::L;L:Q e Es ist moglich, den Status des Patienten zu andern, wodurch der
T Zahnarzt mit einem Audioalarm (von DG einzustellen) informiert
12:15 und der Termin markiert wird.
Patient erschienen
12:30
12:45 Patient setzen
13:00 Durch Patient annulliert... Der Termin wird wie folgt markiert (das Markierungszeichen kann in
1318 ) B der Konfiguration gedndert werden, siehe Leitfaden Konfiguration)
13:30 Termin versdumt...
13:45 Durch Praxis geléschterschoben... Ctrl+V
:jj?g Pat.-Info _ Patient erschienen
14:30 Patient anzeigen
14:45 Terminliste...
15:00 I 14:00 = ZMUSTER Hans-Peter
1515 g0 Patient setzen
T15:30 Drucken
15:45 115:45 115:45 |

6. Schneller Uberblick

13:30 |
14:00 = ZMUSTER Hans-Peter 1
_ |80 Bestitigen
15:00 .
1520 Nachricht hinterlassen
~[16:00 Patient unerreichbar
16:30
“ w700 Privates Telefon: 031-823 4518
_|17:30 Geschaftstelefon: 031-823 45 15
18:00 :
1830 Mobile: 079-123 45 67

P1 Doktor Hans-Peter ZMUSTER
15.2.1986 [37 ans]

DentaGest SA Av. des Baumettes 11

1020 Renens

En cliquant sur la touche Majuscule+clic droit il est possible d’avoir
un affichage rapide des données du patient ainsi que de saisir le
suivi d’un appel téléphone.

Mit Schifttaste+Rechtsklick ist es mdglich, eine schnelle Anzeige
der Patientendaten zu erhalten sowie die Nachbereitung eines
Telefonats zu erfassen.
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