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Buchungsposten zuweisen

Was ist mit Buchungsposten zuweisen gemeint?

Bei der buchhalterischen Erfassung wird einem oder mehreren Sollbetragen ein Buchstabe zugewiesen, um sie mit
einem oder mehreren Habenbetragen in Einklang zu bringen. Traditionell dient sie dazu, eine Verbindung zwischen
einer Rechnung und ihrer Begleichung herzustellen.

1. Die Zuweisung verstehen

Die Zuweisung wird in der ersten Spalte des Rechnungsblocks sowie auf dem Kontoauszug angezeigt. Das #
bedeutet, dass der Haben-Betrag mehreren Rechnungen zugewiesen wurde.
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2. Wie man die Zuweisung macht

A DEMO D - Konto
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Im Prinzip erfolgt die Zuweisung automatisch beim Import
von Zahlungen, bei der Erfassung von Zahlungen in der Praxis,  #etm=en|7
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3. Zuweisung Uberprifung

Wir empfehlen Ihnen, die Zuweisungen mindestens einmal im Monat zu Uberprifen, wenn die Mahnungen verschickt
werden.

Sie kdbnnen die Liste Uber das MenlU Auswahl - Konten suchen aufrufen und dann das Kontrollkastchen Kto. Mit
fehlender Zuweisung aktivieren, um die Abstimmung zu Uberprifen.

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Durchldssige Unterkonten, um die méglichen Zuweisungen zwischen
Unterkonten (Patient-Versicherung) zu sehen.

Konten suchen

(") Debitoren

Kreditoren
8Saldo null Stand |12.12.2022
() Offene Akten

I © Kto. mit fehlender Zuweisungl
(| Durchlissige Unterkonti
Konten mit Anzahlungen, die einer Rechnung zugewiesen werden kinnten,

() Zahlungsfahigkeit Kontroll

Zahlungsfahigkeit = I Gleichgtiltig a ]
() Zahlungsfzhigkeit abgelauft seit mehr als [ 183] Tagen

Zahlungsfahigkeit-Anfrage

Rechercher [ Eine &nfrage #l

Zeitspanne der Anfrage | Unwichtia =] [ [

() Offene Zahlungsplane
() Debitoren mit offenem Zahlungsplan

Optiohen

(") Mur Patienten mit einem gebuchten Rendezvous

Das System zeigt Ihnen die Liste der Patienten wie unten abgebildet an,
Es kann sein, dass Sie eine andere Ansicht haben, Uberprifen Sie dies im Menl Zugriff - Liste Kontostand.
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1 ZMUSTER Hans-Peter E Pat 0DZ 121222 - TRED FHED -~ 1'335.60
2 BAUMGARTNER Jakob Pat DH 300713 - 38880 388.60 - -
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Sie kdnnen auf die Patientenaufstellung zugreifen, indem Sie auf den Patienten doppelklicken und dann mit den
Pfeilen am unteren Bildschirmrand von einem Patienten zum nachsten Navigieren.
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4. Konfiguration

Es ist moglich, die Beschriftungsreihenfolge vom Knopf gemanl den untenstehenden Optionen zu konfigurieren.
Wenn Sie diese Konfiguration dndern mdchten, kontaktieren Sie uns bitte.

F.ontozeilen zuweizen

Beim Klicken auf dem Enopf "Euweizen’ wird in diegzer Beibenfolge du

@ 1) Paaren Débit-Kredit mit dem gleichen Betrag ausser Rechnungen werden
[ ] 2) Jeder Débit (ausser Rechnungen), der genau durch M Kredit-Buchungen
@ 3) Jede Rechnung mit einer einzelnen Kredit-Buchung mit gleichem Betrag wird

@ 4) Jede offene Rechnung wird mit den vorhandenen Kredit-Buchungen,
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