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Versandverfahren und Nach

1. Behandlungen in Rechnung stellen

Aus der Behandlung aus: Menl "Behandlung” - Rechnung Stellen und prifen Sie dass der ZAG-Vertrag
angekreuzt ist.

' Neue Rechnung £
FA2143 ZECHANTILLOMN Emil

Kopfzeile |L=i:lung:delaill Zahlung)|

~Rechnung Druck. Dateianhangen

Fechrungsh, [ 2148 - B Diatum Name a

Rechn-Datum [13.1222 | [ Zwischenrechnung
Empfénger [SUVA Lausanns

Leistungen von [131222 bs [[31222 TR—
Behander [+ 2]

Echandiung duch [DrU. Stmorol
Betiifft [

- v

Beschisbung  Datum  Saldo  Visum Bemerkung a

Beschreibung
[ZARTT18 SUVA Lavsanne Trt. 13.12.22 Or U. Stmerd]

Honorar [ 000FY x [ [ -
e T I
Labr [ - -

Medkamente/Mat. [ £5.10)

Somstiges [ - Zahlungsiibersicht

Total Leistungen 510 Anz. eingeg./geplanten Zahiungen | 0] / [ 1
[ [0 Letzte Zahlung [D0.00.00
Letzle Mahnung [00.00.00
Rechnungsbetrag E5.10 E.ZE ahnung
Anzahinglen) =] Mahnung zurickgestell bis [00.00.00
REEE E3310 I~ Mahnungskosten [

10 EIEI P

2. ZAK Auftrag senden

Men(U "Verwaltung” — Rechnungen und Debitoren: Wahlen Sie "Zu druckende Rechnungen” und markieren Sie
"Die bezahlten Rechnungen ausschliessen”.

Auswahl fir "Rechnungen und Debitoren”

Suche Gruppe(n] Suchbereich
Aktuelle Auswahl ¥ FF a Kunde-Sammelkonto | + =
(C) Rechnungen d. laufenden Monats v 8
¢ CD Empfanger [Alls -

() Rechnungen d. laufenden Jahres

(") Rechnungen von | biz | EBehandler

(] Hauptbehandler

© Zu druckende Rechnungen
(") Alle zu druckenden Rechnungen

Berechnungsbasis | + i

|8 Dic bezahlten Rechnungen ausschliessen

[ Mur die ZAK-Rechnungen

(") Debitoren Stand am [13.12.2022 [[] ZAK-Rechnungen ausschliessen

(C) Mahnungen 1-2-3 [ Mur gruppierte Rechnungen

(O Rechtsabteil [ Nur Medident-exportierte Rechnungen
echtsabteilung

() Inkassorechnungen

(C) Rechnungen eines Patienten...

(C) Zu gruppierende Rechnungen

() Rechnungen eines ZAK-Auftrags
() Externe Debitoren Stand am 13122022

() Mit Editer suchen... v

Abbrechen
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Wahlen Sie den Vertrag, der die zu versendenden Rechnungen enthalt.

Zu druckende Rechnungen

33 gewohnliche Rechnungen
& ZAK-Rechnungen, Abkommen Hi 118
3 AAK-RBechnungen, Abkommen Hr 119

44 Rechnungen insgesamt

Abbrechen

Aus der Rechnungsliste: Eventuell die zu versendenden Rechnungen unterselektieren und dann: Menl Ablage -
Factoring-Auftrag vorbereiten und absenden. Fullen Sie die Kommunikationsfelder mit eventuell wichtigen
Informationen (Ratenzahlung, Sozialdienste, ...). Bestatigen Sie den Versand des Auftrags, indem Sie auf ZAK-
Auftrag vorbereiten klicken.

ZAK-Auftrag vorbereiten

Abkommensnummer ’1187

Auftrags-Nr. ,Bi

Anz. Rechnungen |87
Fechnungzdatum 13.12.2024

Gesamtbetrag ’W

Zahlungsfrist | 30 jours -

Zahlungsdatum [Donnerstag, 12 Jan. 2023

itteilung

Abbrechen [ ZAK-Auftrag vorbereiten ]

3. Status auf Debident

Es ist notwendig einen halben Tag warten und kann dann auf der Debident-Website nachsehen, ob der Auftrag
angekommen ist. Solange dies nicht der Fall ist, sollten keine weiteren Auftrdge verschickt und die zuvor
verschickten Rechnungen nicht beglichen werden.

4. Rechnungen quittieren

Men( Verwaltung — Rechnungen und Debitoren: Wahlen Sie "Rechnungen aus eines ZAK-Auftrags”.
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Auswahl far "Rechnungen und Debitoren”

Suche Gruppe[n] Suchbereich
() Aktuelle Auswahl 8 Rechnungen J FF Kunde-Sammelkonta | + -
(") Rechnungen d. laufenden Monats /5
¥ CMD Empfanger [&lle -

() Rechnungen d. laufenden Jahres

(_) Rechnungen von | bis | Behandler

[T Hauptbehandler

() Zu druckende Rechnungen
() Alle zu druckenden Rechnungen Berechnungsbasis | + ¥

Die bezahlten Rechnungen ausschliessen
e . [ Nur die ZAK-Rechnungen

() Debitoren Stand am [13.12.2022 [_] ZAK-Rechnungen ausschliessen
(") Mahnungen 1-2-3 ["] Mur gruppierte Rechnungen

() Rechtsabteilung [ Nur Medident-exportierte Rechnungen
(") Inkasserechnungen

(") Rechnungen eines Patienten...

(") Zu gruppierende Rechnungen

© Rechnungen eines ZAK-Auftrags
(") Externe Debitoren Stand am [13.12.2022

() Mit Editor suchen...

Abbrechen

Wahlen Sie den Auftrag mit den zu begleichenden Rechnungen.

Auftrag auswihlen

ZAK 1185 09.12.04

ZAK 1184 25.01.03

ZAK 1183 13.09.02

ZAK 1182 13.09.02

ZAK 1151 13.09.02

ZAK 1181 13.02.02
Abbrechen OK |

Men( "Bearbeiten” - Alles auswahlen dann Men( "Erfassen” - Rechnungen quittieren. Wahlen Sie das Konto 1088,
lassen Sie das Datum der Quittierung unverdndert (Tagesdatum), geben Sie " ZAK Ubertragung” in die
Beschriftung ein (Freitext).

MAcquitter 1 facture(s). £

Quittierdatum  |13.12.2022
Gegenkonto | 1088 S

Beschreibung der Buchung [Z4K. Ubertragung

Abbrechen Fechnungen quittieren

Rechnungen sollten dann ein Sternchen neben ihrem Saldo haben, um anzuzeigen, dass sie beglichen sind.
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DEMO Facture

C—’Dentagest

Patient

Gr.

Description

Facture

Date

Montant | Solde

Paiement

Envoye

st

& Jakob Iréne

ChD

CHD-113 Patient

Fa207a

25.04.07

el 43.21 * 1'916.95

21

5. Import der DEB-Datei

Die DEB-Datei muss von Debident heruntergeladen werden, der Import erfolgt Uber das MenU "Verwaltung” -
Factoring-Zahlungen importieren. Wahlen Sie die DEB-Datei aus. Die Informationen werden in jeden Ordner
importiert, was dazu fuhren kann, dass sich sein Saldo andert und/oder verschiedene Informationen hinzugefligt
werden (Versanddatum, Zahlung an die Kanzlei, MahngebuUhren, ...).
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