\7Dentagest

Eintragserfassung

1.  Zahlung verbuchen

Das Konto besteht hauptsachlich aus zwei Bereichen: der Liste der Rechnungen und der Liste der Buchungen des
Kontos. Gibt es nur eine offene Rechnung, wahlt DentaGest diese automatisch aus; die nachste Zahlung wird dieser
Rechnung zugeordnet. Wenn es mehr als eine offene Rechnung gibt, ist es Ihre Aufgabe, eine davon auszuwéahlen.
Um die Zahlung einzugeben :

Alle Unterkonti P &4 CM SV

Rechnung Gr. Datum Behandiung Betrag Saldo Sendung, status -
E [FA1231180 DG 30.03.23/Trav. 30.3.23 P 1'645.85 B ?‘
F |FA123 1882 |DGS 05.05.23|Trav. 55.23 sV 271405 - [} — Liste der ReChnUngen
G |NC1232318 BKP 19.06.23|Trav. 15.8.22 P -1715.65 - O
H FA1232319 BKP 19.06.23 Trav. 15.8.22 P 1715.65 -- b |
I FA1232910 DG 10.07.23|Trav. 5523 P 60.00 - j
Datum Bele Beschreibuny Kto Debit Credit
g 9 8@ E] a

s - - -1 430
G 251022 |FA122 3635 Trav. 15.8.22 P 6000 1715.65
F|12.01.23 |NC122 49.. Note de crédit pour FA119 3076 P 6000 78.25
W 280223 |FA123 0774 Trav. 30.12.99-9.2.23 P 6000 3'845.30
X/02.03.23 Payement P 1010 160.00
H|0203.23 Payement P|1010 1715.65
W /020323 Payement P 1010 3'607.05)
D|20.03.23 FA123 0967 Assura Vaud Trav. 15.3.23 P 6000 109.05)
D|20.03.23 |NC12309.. Note de crédit pour FA123 0967 P 6000 109.05 .
/300323 FA1231180 Trav. 30.3.23 P 6000 1'645.85 —— Liste der Buchungen
F|05.05.23 FA123 1882 Trav. 5523 $.6002 2714.05
E|2405.23 payement bvr P 1010 1'645.85|
F|24.05.23 payement bvr S./1021 2714.05)
G|19.06.23 |NC123 23.. |Note de crédit pour FA122 3635 P 6000 1'715.65)
H|19.06.23 FA1232319 Trav. 15.8.22 P 6000 1715.65
1/10.07.23 FA1232910 Trav. 5523 P 6000 60.00
1/10.07.23 Acompte sur FA123 2910 P 1000 60.00

@ Alle Buchungen zeigen 80 Buchungen Saldo 1616165  16151.65

1. Geben Sie das Datum und die Bezeichnung ein, indem Sie mit der Tabulatortaste von einem Feld zum anderen
wechseln. Sie kdnnen auch eine Musterbuchung auswéhlen, indem Sie auf die Pfeile rechts neben der
Bezeichnung klicken.

Do | e @ coe @ Do | ced
13.07.23 2 Bezahlung der Rechnung P
E 020918 Fa0001 10 Bezahlung der Rechnung + Anzahlung P 6000 313.20 a
E 201019 3 Zahlung P 1010 31320
150121 FADOD3 ESR  VESR-Zahlungen P 6000 1'540.40
02.05.23  FADOO7 Uauf Oberweisung auf Unterkonto A BO0D £5.10
03.05.23 FADOOS Uaus Uberweisung aus Unterkonto P 6000 75.60
UfP {berweisung fiir Patient
UaP Uberweisung aus Patient
Rb Riickzahlung
2. Wahlen Sie den Kontotyp aus (P=Patient, A=Versicherung).
Geben Sie den Betrag der Zahlung in die Spalte Credit ein.
Datum Fiece Beschreibung 8 8 Cpte 8 Debit Credit
13.07.23 Bezahlung FADODS P 1020 75.60

3. Zahlung speichern: Klicken Sie auf die Schaltflache "Speichern” oder geben Sie Enter ein.
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Alle Unterkonti | P| 4]

Fechnung Gr. D atum Beschreibung Betrag Saldo Gedruckt
E FAOOOT Pat 02.09.19 Elten Tit. 1.913 Di-Zahnartz P 3320 .| =
FA0003 Pat 15.01.21 Eltemn Tit. 1.313 Di-Zahnartz P 1'540.40 1'540.40
A0007 Pat 03.05.23 Helsana Ben Tit. 3.5.23 Dr-Zahnartz A 65.10 65.10
I | fFA0008 Pat 03.05.23 Elten Trt. 1212.22 Di-Zahnartz P 75.60 -
Datum Pigce Beschreibung @ E] Cpte @ Debit Credit
P
E 020313 FADOOM Eltern Tit. 1.9.19 Di-Zahnartz P 6000 31320
E 201019 Zahlung P 1010 313.20
15.01.21  FADDO3 Elten Trt. 1.9.13 Di-Zahnartz P 6000 1'540.40
03.05.23 | FADDO? Helsana Bem Tit. 35.23 Dr-Zahnartz A 6000 B5.10
| j03.05.23  FADODO3 Eltemn Trt. 12.12.22 Dr-Zahnartz P 6000 75.60
| j13.07.23 Bezahlung FADODB P 1020 7560
[@ atle Buchungen zeigen § Buchungen | Saldo Te0550) 1493430 38880

Die Buchung wird der Liste hinzugefugt; ihr Zusammenhang mit der Rechnung wird durch einen Kleinbuchstaben
in der Spalte ganz links gekennzeichnet.

Dieser Begriff des Abgleichs zwischen Zahlung und Rechnung wird besonders wichtig, wenn das Konto mehr als
eine Rechnung enthalt.

2. Bar-/Karteneinzahlung erfassen

Es gibt zwei Moglichkeiten, eine Bar- oder Karteneinzahlung einzugeben.

Zahlung erfassen

o=
Vom Konto aus Zehlung durch [ Kasse s
1.  Waéhlen Sie die Rechnung, die von der Eingangszahlung Samnekorto (P___2)
Zahlungsdatum W
betroffen ist, und klicken Sie auf die Schaltflache . . Beeg [ |
2. Wahlen Sie die Art des Zahlungseingangs, indem Sie auf das Beschreibung [Zahiung B
entsprechende Symbol und dann auf den Betrag des Zahlungsbetiag (200
Zahlungseingangs klicken. Bekommen | 000 Riickgeld [ 000
3. Wenn der eingegebene Betrag kleiner als der Rechnungssaldo
ist, wird die Bezeichnung automatisch in Anzahlung geéndert. [ @ Quittung drucken == -

Von der Behandlung aus
Wahlen Sie die betreffende Bearbeitung mit dem Dropdown-MenU aus und klicken Sie dann auf die Schaltflache .

Klicken Sie auf die Rechnung und dann auf die Schaltflache Inkasso.

Rechnung Gr D aturn Behandlung Betrag Saldo Geduckt

PN Pal | 33052303052 e e ]

DentaGest SA Av. des Baumettes 11 1020 Renens T 021823 4515 www.dentagest.ch - info@dentagest.ch
Eintragserfassung.docx Seite 2 von 2 13/07/2023




