\7Dentagest

Tasten, Schnellzugriffe und Schaltflachen

Es ist hilfreich, die Namen und AbkUrzungen der Sondertasten auf der Tastatur zu kennen:
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Taste Windows Mac

Tabulator / Tab
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GroBbuchstaben / Shift

Escape / Esc

.|
L

’

Enter / zurlick

Kontrolle / Steuerung

Alt / Option oy
Tastaturkurzel
Aktionskurzel AbklUrzungen Menus
Tasten Ausfuhrung Tasten Ausfuhrung
Ctrl+A Alles auswahlen Ctrl+D Kostenvoranschlag
Ctrl+C Kopieren Ctrl+E Dokument
Ctrl+F Suchen Ctrl+H Behandlungsplan
Ctrl+G Wiederfinden Ctrl+l Identitat
Ctrl+N Neuer Patient Ctrl+J Recall
Ctrl+P Drucken Ctrl+K Medizinischer Status
Ctrl+Q Verlassen Ctri+L Adressliste
Ctrl+R Zuruck Ctrl+T Behandlung
Ctrl+V Einflgen Ctrl+Y Konto
Ctrl+X Ausschneider
Ctrl+Z RUckgangig
Ctrl+1 Erster
Ctrl+2 Vorherige
Ctrl+3 N&chste
Ctrl+4 Letzter
Ctrl++ Alle zeigen
Ctrl+- Unterauswahl
Ctrl+* Vorherige Auswahl
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1. Schaltflachen
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General
Bild Aktion Erklarung
Im Fall einer bestehenden Karteikarte: Ignoriert die vorgenommenen Anderungen
% Eingabe und kehrt zur vorherigen Version der Karteikarte zurtick. Im Fall einer neuen
abbrechen Karteikarte: Speichert die Karteikarte nicht und kehrt zur vorherigen Karteikarte
zurlick. Tastaturdquivalent: Keine. Men( Eingabe: Eingabe abbrechen.
| * | Vorheriger Eintrag | Tastaturdquivalent: Cmd - 2. Menll Zugang: Vorderer.
Né&chste Eintrag Tastaturéquivalent: Cmd - 3. Men0 Zugriff: Nachster.
F':{ Offnet einen Dialog zum Suchen eines Eintrags. Tastaturdquivalent: Cmd - F.
Suche N i
MenU Zugang: Suchen.
Ha Zuriick Kehrt z.ur vorherigen Operation zurlck. Tastaturdguivalent: Cmd - R. Menl
Zugang: Ende
FUgt eine Zeile hinzu oder speichert Anderungen an einer bestehenden Zeile.
Tastaturaguivalent: Eingabe. Im Sonderfall der Erfassung von Leistungen des Typs
. "Gruppe” oder "Baugruppe” in der Bearbeitung kann die Erfassung moduliert
v Speichern
P werden:
Opt - Enter speichert die Gruppe oder Baugruppe in detaillierter Form.
Shift - Enter 6ffnet ein Fenster, in dem die Leistungen ausgewahlt werden kdnnen.
[&]
=y
. | Bearbeiten "Nach oben” die im Eingabefeld markierte Zeile. Tastaturdquivalent: Cmd-M.
2
| ‘!‘ | Nach oben Kehrt die ausgewdhlte Zeile mit der davorliegenden Zeile um.
Nach unten Kehrt die ausgewéhlte Zeile mit der darauffolgenden Zeile um.
Léschen Léscht die ausgewahlte Zeile.
é.. Drucken Tastaturaquivalent: Cmd-P.
Ed- Wahlen Sie Offnet ein Fenster fur die Auswahl eines Elements oder Werts.
— Zusatzliche 1 ~. N .
- Optionen Ermoglicht das Offnen zusatzlicher Optionen
+ Hinzuflgen
Behandlung
Aktion | Erklarung

Alle Behandlungen

Laufende Behandlungen

Letzte Behandlungen

Vorherige Behandlungen

N&chste Behandlungen

Suchen Ermoglicht die Suche nach Leistungen, Zahn, Beschriftung oder Notiz
Zahlung Ermoglicht die Eingabe einer Eingangszahlung flr die ausgewahlte Rechnung.
Zerstoren L&scht die Rechnung, ohne die darin enthaltenen Leistungen zu zerstéren.

Ermoglicht das Erstellen einer Gutschrift. ACHTUNG eine Gutschrift kann nicht

Gutschreiben rickgangig gemacht werden

lE@E@ﬂm:w W

Exportieren Exportiert das Dokument im txt-Format.
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Konto
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Aktion

Erklarung

Zahlung

Ermoglicht die Eingabe einer Eingangszahlung fur die ausgewdhlte Rechnung.

Zahlung zuweisen

Ermoglicht die Erstellung der Zuweisung

E[z[e

Zﬂuwelsung Ermoglicht das Léschen der Zuweisung
I6schen

-I:I- - Zusgtzllche Erméglicht das Offnen zusétzlicher Optionen
Optionen

Kostenvoranschlag

vorlage

Bild Aktion Erklarung

+ Hinzuflgen Ermdglicht die Eingabe eines neuen Kostenvoranschlags

= Andern Ermoglicht die Anderung eines Kostenvoranschlags

=y Drucken

Versicherungs- Ermoglicht das Hinzuflgen oder Bearbeiten des Versicherungsformulars

Den Kostenvoranschlag duplizieren

Kopieren Sie den Kostenvoranschlag fur einen anderen Patienten

Kostenvoranschlag l6schen

ER(ED| % | &

Export des Kostenvoranschlags

Dokument

Aktion

| Erklarung

Ein Dokument aus der ausgewahlten Vorlage erstellen

Dokument &ffnen

Ein Dokument klassifizieren (importieren)

Scanner

Einen Empfanger hinzufligen oder ersetzen

s e

Loschen Loscht die ausgewahlte Zeile
Ldschen Ldscht den Empfanger
ldentitat
Bild Aktion

Ermoglicht das Versenden einer personalisierten SMS

Ermoglicht das Versenden einer personalisierten E-Mail
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